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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 
1.1. Положення про порядок оформлення та видачі академічних довідок та 

довідок про виконання освітньо-наукової програми здобувачам третього (освітньо- 
наукового) рівня вищої освіти в  Інституті загальної та неорганічної хімії ім. 
В.І. Вернадського Національної академії наук України (далі відповідно – 
Положення, Інститут) регламентує процедуру оформлення та видачі академічних 
довідок та довідок про виконання освітньо-наукової програми здобувачам вищої 
освіти ступеня доктора філософії в Інституті. 

1.2. Це Положення розроблено відповідно до законів України «Про 
освіту», 
«Про вищу освіту», «Про науково-технічну діяльність», Порядку підготовки 
здобувачів вищої освіти ступеня доктора філософії та доктора наук у вищих 
навчальних закладах (наукових установах), затвердженого постановою Кабінету 
Міністрів України від 23.03.2016 № 261, постанови Кабінету Міністрів України 
«Про внесення змін до деяких постанов Кабінету Міністрів України з питань 
підготовки та атестації здобувачів наукових ступенів» від 19.05.23 № 502, 
постанови Кабінету Міністрів України «Про документи про вищу освіту» від 
31.03.2015 № 193, наказу Міністерства освіти і науки України «Про затвердження 
форм документів про вищу освіту (наукові ступені) державного зразка та 
додатків до них, зразка академічної довідки» від 12.05.2015 № 525 (зі змінами та 
доповненнями, наказ МОН України від 22.06.2016 № 701), Положення про 
порядок відрахування, переривання навчання, поновлення і переведення осіб, які 
навчаються у закладах вищої освіти, та надання їм академічної відпустки від 
08.04.2024 №509/41854, листа НАЗЯВО від 03.12.2024 №2931. 

1.3. Форма академічної довідки відповідає зразку, затвердженому 
наказом МОН України від 12.05.2015 № 525 (додаток 1). 

1.4. Форма довідки про виконання освітньо-наукової програми 
відповідає вимогам постанови Кабінету Міністрів України «Про внесення змін 
до деяких постанов Кабінету Міністрів України з питань підготовки та атестації 
здобувачів наукових ступенів» від 19.05.23 № 502 та листу НАЗЯВО від 
03.12.2024 від 2931 (додаток 2). 

1.5. Академічні довідки та довідки про виконання освітньо-наукової 
програми готуються, видаються та реєструються особою, відповідальною за 
якість освіти третього рівня. 

 
2. ОФОРМЛЕННЯ АКАДЕМІЧНОЇ ДОВІДКИ ТА ДОВІДКИ 

ПРО ВИКОНАННЯ ОСВІТНЬО-НАУКОВОЇ ПРОГРАМИ 

2.1. Академічну довідку та довідку про виконання освітньо-наукової 
програми формує особа, відповідальна в Інституті за якість освіти третього 
рівня. Академічна довідка обов’язково містить інформацію про результати 



навчання, назви дисциплін, отримані оцінки і здобуту кількість кредитів ЄКТС за 
номером, сформованим в єдиній державній базі з питань освіти (ЄДЕБО). 
Довідка про виконання освітньо-наукової програми обов’язково містить 
інформацію про результати навчання, назви дисциплін, отримані оцінки і здобуту 
кількість кредитів ЄКТС, назву та ID освітньо-наукової програми, дату початку 
та завершення підготовки за освітньо-науковою програмою, стать здобувача, дату 
завершення навчання здобувача на попередньому рівні. 

Академічна довідка видається українською та англійською мовами. Довідка 
про виконання освітньо-наукової програми видається українською мовою. 

2.2. Академічну довідку здобувач третього (освітньо-наукового) рівня 
вищої освіти (далі – здобувач) отримує після відрахування з Інституту до 
завершення навчання за освітньо-науковою програмою. Номер академічної 
довідки з 15.01.2024 генерується в ЄДЕБО після внесення номеру та дати наказу 
про відрахування здобувача. Академічна довідка підписується директором 
Інституту. 

2.3. Довідку про виконання освітньо-наукової програми здобувач 
отримує на етапі формування разової спеціалізованої вченої ради. Довідка про 
виконання освітньо-наукової програми видається ученим секретарем Інституту із 
присвоєнням відповідного номеру за заявою на ім’я директора (додаток 3). 
Довідка про виконання освітньо-наукової програми підписується ученим 
секретарем та директором Інституту. 

3. ВИДАЧА, ОБЛІК І ЗБЕРЕЖЕННЯ АКАДЕМІЧНИХ ДОВІДОК 

3.1. Академічна довідка та довідка про виконання освітньо-наукової 
програми може видаватися представнику здобувача за наявності нотаріально 
засвідченої довіреності. 

Реєстрація академічних довідок та довідок про виконання освітньо 
наукової програми проводиться в Журналі видачі академічних довідок та 
довідок про виконання освітньо-наукової програми, до якого вносяться такі 
відомості: порядковий номер; ім’я та прізвище особи, яка отримала довідку; 
номер довідки; спеціальність, ОНП; дата і номер наказу про відрахування; дата 
видачі; підпис особи про отримання довідки. 

3.2. Академічні довідки та довідки про виконання освітньо-наукової 
програми, не отримані здобувачами вищої освіти ступеня доктор філософії після 
відрахування, зберігаються протягом двох років, після чого передаються в архів. 

4. ВИДАЧА ДУБЛІКАТІВ АКАДЕМІЧНИХ ДОВІДОК 

У разі втрати академічної довідки здобувач вищої освіти ступеня доктор 
філософії подає заяву на ім'я директора та отримує дублікат академічної довідки. 



5. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ 

Відповідальні особи за оформлення та видачу академічних довідок та довідок 
про виконання освітньо-наукової програми здобувачам третього (освітньо-наукового) 
рівня вищої освіти несуть відповідальність за достовірність даних, внесених до 
довідок, терміни та якість оформлення, збереження документів суворої звітності. 

6. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ 

6.1. Положення про порядок видачі академічних довідок та довідок про 
виконання освтіньо-наукової програми здобувачам третього (освітньо-наукового) 
рівня вищої освіти розглядає Вчена рада Інституту та затверджує директор Інституту. 

6.2. Зміни та/або доповнення до цього Положення вносяться в порядку, 
встановленому для його прийняття. 

6.3. Положення набуває чинності з дати його затвердження. 



Додаток 1 
УКРАЇНА 
UKRAINE 

 

ДОВІДКА / TRANSCRIPT OF RECORDS № хх.хх.хххх 
 

ЗАГАЛЬНА ІНФОРМАЦІЯ  GENERAL INFORMATION 
ПРО ЗДОБУВАЧА ВИЩОЇ ОСВІТИ  ON THE STUDENT 

   

ІНФОРМАЦІЯ  INFORMATION 
ПРО ЗДОБУВАЧА ВИЩОЇ ОСВІТИ  ON THE STUDENT 

Прізвище  Last name(s) 
ПРІЗВИЩЕ  SURNAME 

Ім'я  First name(s) 
Ім'я  Name 

Дата народження (дд/мм/рррр) / Date of birth (dd/mm/yyyy) 
01.01.1995 

Код картки фізичної особи в Єдиній державній електронній базі з питань освіти / 
Personal ID in Unified State Electronic Database on Education 

хххххх 
 

   

ІНФОРМАЦІЯ ПРО НАВЧАННЯ  INFORMATION ON STUDIES 
Зарахований до Інституту загальної та  Admitted to 
неорганічної хімії ім.В.І.Вернадського        

НАН України 
 V.I.Vernadsky Institute of General and Inorganic 

Chemistry of the NAS of Ukraine 
Адреса закладу освіти: м.Київ  Address of education institution: Kyiv, 

проспект Академіка Палладіна, 32/34  Academician Palladin Avenue, 32/34 
Країна закладу: Україна  Country of institution: Ukraine 

Ступінь вищої освіти: Доктор філософії  Degree: Doctor of Philosophy 
Освітня програма:  Educational programme: 

Неорганічна і координаційна хімія, фізична хімія, 
електрохімія 

 Inorganic and Coordination Chemistry, Phisycal 
Chemistry, Electrochemistry 

Галузь знань  Field of Study 
E Природничі науки, математика та 

статистика 
 E Natural sciences, mathematics and statistics 

Спеціальність  Programme Subject Area 
E3 Хімія  E3 Chemistry 

Акредитована  Accredited by 
Національне агентство із забезпечення якості вищої 

освіти 
 National Agency for Higher Education Quality 

Assurance 
Мова навчання/оцінювання  Language of instruction/examination 

Українська  Ukrainian 
Форма здобуття освіти  Mode of study 

Денна  Full-time 
Термін навчання / Period of education 

01.10.2021 - 30.09.2025 
Документ про освіту,  Education document as a basis 

що був підставою для вступу  to access the programme 
Диплом магістра / Master`s Diploma: хххххххх 



Код 
освітнього 

компоненту 
або 

результатів 
навчання / 
Component 

code or 
learning 

outcomes 
code 

 
 
 
 

Назва освітнього компоненту або результатів 
навчання/ 

Component title or learning outcomes title 

 

Відмітка про успішне 
завершення освітнього 

компоненту або 
досягнення результатів 
навчання/ Component 
successfully completed 
or learning outcomes 

achievedt 

 
 

Кількість 
кредитів 
ЄКТС/ 

Number of 
ECTS 
credits 

 
 

Оцінка за 
шкалою 

закладу вищої 
освіти / 

Institutional 
Grade 

 

1 

  
успішно завершено / 
successfully completed 

  

2  успішно завершено / 
successfully completed   

3  успішно завершено / 
successfully completed   

4  успішно завершено / 
successfully completed   

5     
6     
7     
8     
9     

10     

11  успішно завершено / 
successfully completed   

 
12 

 успішно завершено / 
successfully completed 

  

     
     

Загальна кількість кредитів Європейської кредитної трансферно-накопичувальної системи/ 
Total number of ECTS credits 40 

 



НАУКОВА СКЛАДОВА  SCIENTIFIC COMPONENT 
Індивідуальний навчальний план затверджений вченою радою  Individual plan of scientific work has been approved by the 
Інституту загальної та неорганічної хімії ім.В.І.Вернадського  

НАН України 
 Academic Council of 

Протокол  Protokol 
№ хх від/ dated хх.хххх 

Тема дисертації  Title of dissertation 
хххххххххххххх / ххххххххххххх 

затверджена вченою радою  has been approved by the Academic 
Інституту загальної та неорганічної хімії ім.В.І.Вернадського 

НАН України 
 Council of  

    
Протокол  Protokol 

№ х від/ dated хх.хххх 

Звітування про виконання індивідуального плану наукової 
роботи 

 Performance report of the Individual plan of scientifiс 
work 

Рік навчання/ Year of 
study Назва кафедри / Name of the cathedra Дата/ Date 

I (2021-2022)  
хххх/ хххх 

 

II (2022-2023)  
хххх/ хххх 

 

III (2023-2024)  
хххх/ хххх 

 

IV (2024-2025)  
хххх/ хххх  

     
Кількість публікацій за темою дисертації/ Number of publications on the topic of the dissertation: 
х / х     

     

Директор  Сергій СОЛОПАН 
Director   Serhii SOLOPAN 

     
 М.П. / Seal " "   
     
     

 
     
     

У разі наявності в академічній довідці будь-яких розбіжностей перевагу має текст українською мовою. 
In case of any differences in interpretation of the information in the transcript of records, the Ukrainian text shall prevail. 



Додаток 2 
ДОВІДКА 

про виконання освітньо-наукової програми 
№ хх/хххх 

Імя ПРІЗВИЩЕ (ж/ч). Спеціальність: ххх , назва спеціальності . Освітня програма: Назва освтіньої програми . ID ОНП 
ххххх. Дата початку підготовки за ОНП: 01.10.2021 . Дата завершення підготовки за ОНП: 30.09.2025 . Дата завершення 
навчання здобувача на попередньому другому освітньому рівні (магістр\спеціаліст): 31.12.2020 . 

Код 
освітнього 

компоненту 
або 

результатів 
навчання / 
Component 

code or 
learning 

outcomes 
code 

 
 
 
 

Назва освітнього компоненту або результатів 
навчання/ 

Component title or learning outcomes title 

 

Відмітка про успішне 
завершення освітнього 

компоненту або 
досягнення результатів 
навчання/ Component 
successfully completed 
or learning outcomes 

achievedt 

 
 

Кількість 
кредитів 
ЄКТС/ 

Number of 
ECTS 
credits 

 
 

Оцінка за 
шкалою 

закладу вищої 
освіти / 

Institutional 
Grade 

1  успішно завершено / 
successfully completed   

 

2 

  
успішно завершено / 
successfully completed 

  

3  успішно завершено / 
successfully completed   

4  успішно завершено / 
successfully completed   

 
5 

 успішно завершено / 
successfully completed 

  

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14  успішно завершено / 
successfully completed   

Загальна кількість кредитів Європейської кредитної трансферно-накопичувальної системи/ 
Total number of ECTS credits 40 

 

Директор Інституту 
 

Сергій СОЛОПАН 

     

Учений секретар  Людмила ЛИСЮК 
     
     
 М.П./ Seal " "  20 0 



Додаток 3 
 

Директору ІЗНХ ім.В.І.Вернадського НАН України 
д.х.н. Сергію СОЛОПАНУ 
здобувача вищої освіти ступеня доктора філософії 
 року вступу 

 
(ім’я ПРІЗВИЩЕ) 

 
 

ЗАЯВА 
Прошу надати довідку про виконання освітньо-наукової програми здобувачу 

вищої освіти ступеня доктор філософії 
 (ім’я ПРІЗВИЩЕ). 
Засідання сектору    
№  від   на якому відбулось звітування здобувача про виконання 
індивідуального навчального плану та індивідуального плану наукової роботи, та видавався 
висновок наукового керівника. 
До заяви додається: 
- висновок наукового керівника про успішне виконання індивідуального плану наукової роботи та 
індивідуального навчального плану; 
- заповнений та підписаний індивідуальний навчальний план й індивідуальний план наукової роботи; 
- заява про надання висновку про наукову новизну, теоретичне та практичне значення дисертації. 

 
 
Здобувач 
Науковий керівник 
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